"2024 - 30° Aniversario de la Disposicion Transitoria Primera de la Constitucion Nacional de 1994"

Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e Islas del Atlantico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE ECONOMIA
CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

Instructivo Consultas GEN - FP - TAREAS Y CONTROLES DEL CIERRE
DE EJERCICIO 2024

A. Planilla de rendiciones por fondo permanente
Consulta: RENDICION

Ruta en GEN Financiero: Registracion Financiera - Gastos - Fondos

Permanentes/Especificos - Rendicién

Esta planilla permitira verificar el estado de la tramitaciones de reposicion de
las rendiciones de Fondos Permanente registradas en el sistema, ello en
consonancia al cumplimientos de los puntos 1 y 2 de la presente circular,
debiendo verificarse en el informe que, todas las rendiciones del ejercicio
2024 se encuentren repuestas o en la Tesoreria General de la Provincia para su
reposicion. Asimismo, dicha planilla permitira visualizar el cumplimiento de
la Resolucion CGP N°43/22 punto 1T .A. “El expediente de rendicion de los
pagos efectuados por un Fondo Permanente debera rendirse al cierre de cada
mes o0 cuando se encuentre ejecutado como maximo un TREINTA POR

CIENTO (30%) del monto total autorizado, aquello que ocurra primero.”

to Registracon Presupuestaria Compras Inventario Bienes de Consumo Contabilidad

Compras Mayores »

Tesoreria » Fondos de Reparo Autorizacion Fondos Permanentes
Fondos y Valores » Devolucion a Partida Presupuesto Etapa Completa »
Cuentas por Cobrar » Fondos de Terceros » Caja Chica »
Ayuda Gastos PDF Modifica Factura Control Rendicidr

Ayuda Tesoreria PDF Consultas » Comisiones

Ayuda Fondos y Valores POF - i Comisionados "
Ayuda Cuentas Por Cobrar PDF : - i
Ayuda Recaudaciones POF
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dminestrador Nomendadores Presupuesto Regetracién Presupuestaria Compras Inventario Bienes de Consumo Cootabilidad
Recents: Tabpiar con Gaste Trabatar con Unide Pigina de Incio

Trabajar con Rendicion de Fondo Permanente

En dicha planilla excel debera agregarse la siguiente informacion:

-La pieza administrativa;

-El estado de la reposicion: “Repuesto”/ “En TGP para reposicion” / “En CGP
para reposicion” / “En la Subsecretaria de Hacienda para la suscripcion del
acto administrativo de reposicion del FP” / “En la UAI para su intervencion™ /
“En el area de origen”; y

-El periodo de pago rendido (fecha del primer pago incluido en la rendicién y

fecha del ultimo pago incluido en la rendicion).

Ejemplo de planilla a presentar:

RN )@ ExportWWTCtriRendFP-1070 - Microsoft Excel
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T 202 - IMAMZAS Llego el Gas | 14]1- ASTOS GENERALES COM REPOY 30/05124 Definitiva RMAMNENTE PROG LLEGO A T839232.03) 7&33232,1' 12| Con n ara reposiciér BIBIZ02:

6.B. Reporte: Balance Sintético

6.B.1. Reporte: Balance Sintético - Fondo Permanente
Consulta: AUTORIZACION FONDO PERMANENTES

Ruta en GEN Financiero: Registracion Financiera - Gastos - Fondos

Permanentes/Especificos - Autorizacion Fondo Permanentes
Este reporte permitira verificar el saldo disponible a favor del apoderado al

31/12/24, que ello mostrara las rendiciones pendientes de reponer que se
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debiera comparar/complementar con el Reporte 1 (la suma de los importes de

las rendiciones aun no respuestas) debiendo coincidir dichos importes.

i Registranon Presupuestana Compras Inventano Beenes de Consumo Contabaldad

Comgpras Mayores
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Administrador Nomendadores Presupuesto Registracion Presupuestaria Compras Inventanio Bienes de Consumo Contabilidad

Trabajar con Montos Autorizados de Fondo Permanente

RAF Desde 1110] 4 RAF Hasta 1110 | 4
Tigo Fondo 0] » Financiamienta [y
Fecha Alta Desde i/ | % Hasa [ |
Fecha Bajs Desde ! 5% Hasa |
s @
s —

BS MV Au Di Ci Su CF RAF Nombre del RAF Financ Fendo Descripcién Categoria  N°® Ejercicio Alta Baja Autorizado Neto Suscripciones Libramientos Develuciones

B @ Y I¥IY ¥ 1Y 1110 FR TRABAJO Pasajes y viatcos 3 3 PASAJES ¥ VIATICOS AGENTES ¥ FUNCIONARIOS Con Reposiciin 1 2020 2101720 /) 6.000.000,00  6.000.000,00 11.962.695,33 200.230,24,
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Ejemplo de reporte a presentar:

o, T e
7 Impresién : 3000124 12:58:46
?"‘.: R f Informe de Fondo Permanente Hoja N :
‘i@;’ GTF AFPFondos002
- ren il
DATOS
RAF: 113 F.P. FINANZAS Liego el Gas Fondo: 1 Claza: F
Proveedor: 45146 FOO.PERMANENTE PROG.LLEGO EL GAS Ejerciclo: 2020
Banco: 268 BANCO PROVINCIA DE TIERRA DEL FUEGO Instancla: 1
Cuenta: 003a0ar? FF Programa Lisgo el gas-D.GAF.-M.E.
Categoria: Con Reposicion Autorizado: §00.000,00
Financ.: 3 Tesoro Provincial A Fecha:  30/08/24
NL Alta:  RESOLUCION MFF 44-2020 Alta: 24101020
NL Baja: Baja: I
Fecha Movimbento
24/01/20 Creackdn: NL: RESOLUCION MFP 44-2020 GO0, 000,00 0,00
0203720 Aumento:  NL: Decreto 360-2020 24.400.000,00 0,00
2aM220 Disminucsén: NL: Sin Asignar 0-0 0,00 1.600.000,00
281220 Disminucién por Clemre de Ejercicio:  OP_Pat-Pat: 2020- 1013- Liquidado - CMay- 15 0,00 Z3.400.000,00
il elrg] Aumento:  NL: Decrato 241-2021 25.000.000,00 0,00
151221 Disminucsén por Cierre de Ejercicio:  OP_Pat-Pat: 2021- 1013- Liguidado - CMay- 19 0,00 25.000.000,00
26/04/22 Aumento:  NL: Decreto 875-2022 25.000.000,00 0,00
23/05/24 Aumento:  NL: Decreto 1122-2024 15.000.000,00 0,00
18/06/24 Aumento:  NL: Decreto Provincial 2070-2024 20.000. 000,00 0,00
110.000.00:0,00 50.000.000,00
MONTO AUTORIZADO al 2024-08-30 &0.000. 000,00
Fecha Movimiento
2a/01/20 Libramiento: Pago: 2020- 13- 268- 3878 GO0. 000,00 0,00
0410320 Libramiento: Pago: 2020- 13- 268- 7327 3.000. 000,00 0,00
2000520 Libramiento: Pago: 2020- 13- 2668- 17208 1000, 000,00 0,00
2710520 Libramiento: Pago: 2020- 13- 268- 17472 1.000. 00,00 0,00
11/06/20 Libramiento: Pago: 2020- 13- 266- 19713 1.000.000,00 0,00
1710620 Libramiento: Pago: 2020- 13- 266- 19850 2.000. 000,00 0,00
22907120 Libramiento: Pago: 2020- 13- 268- 24480 3.500. 000,00 0,00
04/0820 Rendickén sin Reposicidn: 2020-1013-8 0,00 T20.107,50
26/D820 Libramiento: Pago: 2020- 13- 266- 28791 5.000. 000,00 0,00
2a/Dar20 Rendickén sin Reposicidn: 2020-1013-13 0,00 1.254 829 45
2a/Dar20 Rendickén sin Reposicidn: 2020-1013-21 0,00 1.355. 902 60
16/08/20 Libramiento: Pago: 2020- 13- 268- 32331 5.000. 000,00 0,00
02111120 Libramiento: Pago: 2020- 13- 266- 36878 1.000. 00,00 0,00

B.2. Reporte: Balance Sintético - Caja Chica
Consulta;: APERTURA

Ruta en GEN Financiero: Registracion Financiera - Gastos - Fondos

Permanentes/Especificos - Caja Chica - Apertura

Este reporte permitira verificar el saldo disponible a favor del apoderado al
31/12/24, cuyo saldo muestra el monto asignado a la caja chica deducido por
el importe de rendiciones de cajas chicas pendientes de reponer. Cuya
diferencia con el monto asignado a la caja chica no debiera existir en el marco

de los puntos 1y 2 de esta circular.
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Ejemplo de reporte a presentar:

=N T A
N7 - Impresién :  30/08/24 15:20:26
3 z Informe de Caja Chica Hoja N° : 1
Rt 7 GTF AFPFondos002
-
DATOS
RAF: 1013 F.P. FINANZAS Llego el Gas Caja: 3 Clase: C
Proveedor: 74703 LUCA, PABLO MARTIN Ejercicio: 2022
Banco: 888 PAGOS PARA INGRESAR Instancia: 4
Cuenta: 00380877  Caja Chica Raf 1013
Categoria: Con Reposicion Autorizado: 50.000,00
Financ.: 3 Tesoro Provincial A Fecha:  30/09/24
NL Alta: RESOLUCION MFP 555-2022 Alta: 29/06/22
NL Baja: - Baja: I
Fecha Movimiento
29/06/22 Creacion: NL: RESOLUCION MFP 555-2022 50.000,00 0,00
50.000,00 0,00
MONTO AUTORIZADO al 2024-09-30 50.000,00
Fecha Movimiento
29/06/22 Libramiento: Pago: 2022- 1013- 268- 101 50.000,00 0,00
25/07/22 Rendicién: 2022-1013-7 0,00 14.715,53
25/07/22 Libramiento: Pago: 2022- 1013- 268- 139 14.715,53 0,00
26/08/22 Rendicién: 2022-1013-10 0,00 450,00
29/08/22 Libramiento: Pago: 2022- 1013- 268- 181 450,00 0,00
27/09/22 Rendicién: 2022-1013-14 0,00 14.840,00
27/09/22 Libramiento: Pago: 2022- 1013- 268- 214 14.840,00 0,00
27/10/22 Rendicién: 2022-1013-18 0,00 29.351,44
27/10/22 Libramiento: Pago: 2022- 1013- 268- 238 29.351,44 0,00
28/11/22 Rendicién: 2022-1013-21 0,00 40.846,45
28/11/22 Libramiento: Pago: 2022- 1013- 268- 273 40.846,45 0,00
22/12/22 Rendicién: 2022-1013-25 0,00 30.950,05
22/12/22 Libramiento: Pago: 2022- 1013- 268- 306 30.950,05 0,00
27004123 =] dician: 2023 4013 72 000 28 800 00
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C. Verificar deuda por RAF e incluir reporte: DEUDA PROVEEDOR
Consulta: DEUDA PROVEEDOR

Ruta en GEN Financiero: Registracion Financiera - Gastos - Consultas -

Proveedores - Deuda Proveedor - Deuda Proveedor

Este reporte permitira verificar las érdenes de pago pendientes de cancelar por
RAF del Fondo Permanente, siendo que, al cierre del ejercicio no deberia
quedarles ninguna orden de pago (presupuestarias) pendiente de cancelar.
Deberan verificar del reporte que no queden Ordenes de Pago Patrimoniales
de reposicion de Fondos Permanentes del ejercicio 2024, sino que, deberan
realizar el proceso de anular las mismas por cambio de ejercicio y generar las
Ordenes de Pago Patrimoniales del nuevo ejercicio 2025, en cumplimiento al

punto 5 de esta Circular y la Circular CGP N°...

i Ayuda Gastos PDF

Ayuda Tesoreria PDF

Ayuda Fondes y Valores PDF

Ayuda Cuentas Por Cobrar PDF

Ayuda Recaudaciones PDF

Alta Baja Autorizado Neto Suscripciones Libra

INANZAS Dir. Gral. de Insumos Bésicos 3 1 FP GASTOS GENERA| » 2020 08/10/20 I 31.128.000,00 31.128.000,00 21.62

RO Subsidios 3 1 FP GASTOS GENERA
Consulta Comp. por Pieza Administrativa

Consultas Cierre del Ejercicio

Retenciones por Proveedor

Comprobantes Prev/Compr por Etapas

Descarga de Reporte por Usuario
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W Gobierno de
N Z Tierra del Fuego, -
3 H Antartida e Islas == 00"
& e 4
Syar” del Atlantico Sur ‘\&\\‘“,_, o
Administrador Nomencladores Presupuesto Registracion Presupuesta
Recents: Trabajar con Rendi... Trabajar con Rendi... Pagina de Inicio

Informe de Deuda por Proveedor

I Ejercicio Desde 2020 | Hasta 2024 I
I RAF Integrador Desde 13 Hasta 13 I
I RAF Desde = 1783 | £ Hasta @~ 1783 | J I
Proveedor Desde 0 J Hasta 9999999
Tipo Proveedor Desde 0 J Hasta 999 | §
Fecha Desde Lol .1.3. Hasta 30/09/24 .1.‘.
I Comprobantes | Mandados a Pagar v ||
Formato ® Detallado O Resumido (Sélo en PDF)

lResidencia en Tesoreria O si O No @ Todos

Completar:
-Ejercicio: desde: 2024 hasta: 2024

-RAF Integrador: desde 13 hasta 13 (siempre)
-RAF desde ... hasta ...(identificar en ambos casos el RAF del FP a consultar)
-Comprobantes: “Mandados a pagar”

-Residencia en Tesoreria: “Todos”

Click: IMPRIMIR

_@H% Gobierno de

o ] Tierra del Fuego,
w@; Antartica € klas
e o del Athéntico Sur |
-

Administrador Nemencladores Presupuesto Registracion Presupuestana Compras Inventario Bienes de Consumeo  Contabiludad

Recents: Trabajar con Rendi,., Pégina de [niclo Trabajar con Rendl.,
Informe de Deuda por Proveedor
Ha comenzade la generscién del reporte, pusde acceder sl mismo haclendo dick en el nombre gue se muestra a .uuli.mm-.ml LnformeDeyds 2020 17821783 930161215, pdf I
Ejurcicio Dasda 2020 Hasta 2024
RAF [ntagrados Dasda 13 Hasta 13
RAF Cesde 1783 & Hasta 1783
Brovasdor Desde 0§ Hata RRISRE
Tipe Proveedor Desde 9 J Hasta e
Fecha Desde !4 [ Hasta | 3ojoorze TR
Comprobantes Mandades a Pagar

For

to ® petallado U Resumido (5410 en POF)
Residencia en Tessreria 5 O Mo ® Todos

Click en: el link superior
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Trabajar con Listados de Usuario

C SR =

Focha de Generackten Tauko Listado

UMD 18117 Iebemaoede o meOmiata 30001 1)1 7D_03IOINLITY ot

Click en: Descargar listado de usuario

Ejemplo de reporte a presentar:

e T S
o L . -
‘@v fé GEN INFORME DE DEUDA. In:presibn. 16:05:27 30/00/24
3 ; GTE Del Proveedor N de Hole: GEOP 03;
N v MANDADOS A PAGAR - Detallado a

,

Ejercicio: 2020 a 2024 Proveedor: 0a 9999939

RAF Integrador: 13 a 13 Tipo de Proveedor: 0 a 999

RAF: 1783 a 1783 Fecha desde: Il a 30/09/2024

Antigliedad: /f a 30/09/2024 Residencia: Todos
Ejer. RAF Tipo Comp. Comp. Fecha Antig. Tot.Comprob Importe

Pieza Administrativa Tipo Proveedor Resid
** Proveedor: 424 CAMUZZ| GAS DEL SUR S.A.
2024 1783 Liguidado - FP 41 230524 23/05/24 2.280.485,93 2.280.485893
Ganus N° 41117- E - 2024-Amb.1836 -NC 0 7-SIN RETENCION -PROVEEDOR EXENTO - TASA CERO Of: T2-SERVICIO PENITENCIARIO PROVINCIAL

S/CANCELACION DE FACTURAS DE CAMUZZ! GAS DEL SUR 5A. PERIODO ABRIL 2024 SPF

2024 1783 Liguidado - FP 44 05/06/24  05/06/24 1.822 854 B1 1.822.894 81
Genus N* 32025- E - 2024-Amb. 1836 -NC 0 7-SIN RETENCION -PROVEEDOR EXENTO - TASA CERO Of: T2-5ERVICIO PENITENCIARID PROVINCIAL
5/ CANCELACION DE FACTURAS DE CAMUZZ! GAS DEL SUR 5.A ALCAIDIA RIO GRANDE MARZO 2024
2024 1783 Liguidade - FP 46 18/06/24  1B/06/24 941.586,10 941.586,10
Genus N° 50050- E - 2024-Amb. 1838 -NC 0 7-5IN RETENCION -PROVEEDOR EXENTO - TASA CERO Of: T2-SERVICIO PENITENCIARID PROVINCIAL
s/ CANCELACION DE FACTURAS DE CAMUZZI GAS DEL SUR 5.A. PERIODO MAYO 2024 - 5PP
2024 1783 Liguidado - FP 47 18/06/24  18/06/24 717.660,02 717.660,02
Ganus N* 49001 E - 2024-Amb. 1836 -NC 0 7-5IN RETENCION -PROVEEDOR EXENTO - TASA CERO Of: T2-5ERVICIO PENITENCIARID PROVINCIAL
S/ CANCELACION DE FACTURAS DE CAMUZZI GAS DEL SUR 5.A. PERIODO MAYO 2024 - ANEXO Il
2024 1783 Liguidado - FP &7 08/08/24  0B/0B/24 53.720,37 53.720,37
Ganus N* 57900- E - 2024-Amb. 1836 -NC 0 7-5IN RETENCION -PROVEEDOR EXENMTO - TASA CERO Of: T2-5ERVICIO PENITENCIARID PROVINCIAL
5/ CANCELACION DE FACTURAS CAMUZZ| GAS DEL SUR 5.A. ANEXC I
2024 1783 Liguidade - FP 58 08/08/24  0B/0B/24 443151 47 443.151.47
Genus N* 630B8- E - 2024-Amb. 1836 -NC 0 7-SIN RETENCION -PROVEEDOR EXENTO - TASA CERO Of: T2-5ERVICIO PENITENCIARID PROVINCIAL
S/CANCELACION FACTURAS DE CAMUZZ| JUNIO SPP
2024 1783 Liguidado - FP &1 16/0824  16/08/24 61192 67 61.192 67
Ganus N° 66820- E - 2024-Amb. 1836 -NC 0 7-5IN RETENCION -PROVEEDOR EXENTO - TASA CERO Of: T2-5ERVICIO PENITENCIARID PROVINCIAL
S/ CANCELACION DE FACTURAS DE CAMUZZI GAS DEL SUR 5.A. ANEXO Il JULIO 2024
2024 1783 Liguidado - FP 62 160824  16/08/24 428.372,03 428.372,03
Ganus N° B6825- E - 2024-Amb. 1836 -NC 0 7-SIN RETENCION -PROVEEDOR EXENTO - TASA CERO Of: T2-5ERVICIO PENITENCIARID PROVINCIAL

S/ CANCELACION DE FACTURAS DE CAMUZZI GAS DEL SUR 5.A. 5PP - JULIO 2024
2024 1783 Liguidade - FP 68 02/09/24  02/08/24 339.302 60 339392 60
Genus N* 86631- E - 2024-Amb. 1836 -NC 0 7-SIN RETENCION -PROVEEDOR EXENTO - TASA CERO Of. T2-SERVICIO PENITENCIARIC PROVINCIAL
S/CANCELACION DE FACTURA DE CAMUZZ] GAS DEL SUR S.A. - TALLER UD PERIODO JULIO 2024
2024 1783 Liguidado - FP 69 02/09/24  02/08/24 245 B64 24 245 864 24
Ganus N° B4886- E - 2024-Amb. 1838 -NC 0 7-8IN RETENCION -PROVEEDOR EXENTO - TASA CERO Of: T2-5ERVICIO PENITENCIARID PROVINCIAL
S/CANCELACION DE FACTURA CAMUZZ| GAS DEL SUR S_A. TALLER UD PERIODO JUNIO 2024

(Se solicita verificar que no exista ninguna orden de pago (presupuestaria)
pendiente de cancelar y verificar la oficina en la que se encuentran asignadas
las ordenes de pago patrimoniales de reposicion de FP, siendo que deberian al

31/12/24 estar en la Tesoreria General de la Provincia para su reposicién)
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D. Verificar conciliacion bancaria e incluir reporte
Consulta; CONCILIACIONES BANCARIAS

Ruta en GEN Financiero: Registracion Financiera - Gastos -Banco -

Conciliacion Bancaria - Conciliaciones Bancarias
Este reporte permitird verificar si se encuentran movimientos pendientes de
registros y conciliacion. No debiendo al 31/12/24 quedar movimientos

pendientes de conciliar.

R tracon P D Omp o 0 Bienes d OOSUIMO pntabdidad
Gastos »
Recaudaciin »
Lim
-
Pay »
R b O =22I0ON 77.4
Fondos y Vakros ’ VN Libeo Banco
L8O
Cuertas por Cobrar » Extractos barcarics
Avy Gastos POF > s - -
Ayuda Gastos PO Chegueras del RA Comguobante de Ajuste por Congliacion
Ayvda Tesoreria POF Importar Extractos Bancarios
1D
\,‘(l .[l R(:'
Aywda Fondos v Velores POF Cueritas Cscriturales ’
JUTRCO NUEVEMENTE & SiIStemD DA Lradaia!
Ayuds Cuentas Por Cobrar POF Orden d¢ Tramfearends
Aywde Recaudacones POI Contuitas N

Ingrese contexto de Conceptos asociados a cuentas

Ejercicio [2024 |

RAF [1013 |4

Concepto Cuenta [631 kT
Ssociada

CONFIRMAR CANCELAR

Completar con el ejercicio, el RAF y el Concepto de la Cuenta Asociada,

correspondientes.
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Ejemplo del reporte a presentar:

2)
Q)

et \
Ty
o o
4 m
5z

CONCILIACION BANCARIA PROVISORIA Impresién:  01/10/24 091538

Hoja N™: 1
POR FECHA DE PROCESO PDis0104

Ejercicio: 2024

RAF: 1013 N° de Banco/Cta: 268 /00380877
Cuenta Patrimonial: 13 01 11104010152

Nombre de la Cuenta: FP PROG LLEGO EL GAS-D.G.AF-M.E.380877

Fecha de Conciliacion hasta: 30/09/24

Saldo segln LIBRO BANCO 23.006.016,03
Saldo segin EXTRACTO BANCARIO 23.006.016,03
menos CHEQUES EMITIDOS NO TOMADOS F/BANCO 0,00
mas DEPOSITOS NC TOMADOS P/BANCO 0,00
menos DEBITOS BANC. NO TOMADOS P/BANCO 0,00
mas CREDITOS BANC. NO TOMADOS P/BANCO 0,00
menos CREDITOS INTERNOS 0,00
mas DEBITOS INTERNOS 0,00
mas CHEQUES EXTRACTO NO INGR. L/IBANCO 0,00
menos DEPOSITOS EXTRACTO NO INGR. LIBANCO 0,00
Totales iguales 23.006.016,03 23.006.016,03

Detalle de Depositos no tomados por el Banco o no tildados

Cgo FecSis FecVal N° de Ref. N° de Parte Debe
Total de Cheques Ne Tomados por el Banco: 0,00
Total de Deb.Banc. No Temados por el Banco: 0,00
Total del Haber No Tomados por el Banco: 0,00
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