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Se comunica a los Directores Generales de Administracion Financiera de cada Ministerio o
Secretaria de Estado, y a efectos de que dichas Direcciones realicen la notificacion de todos los agentes
bajo la drbita de su Jurisdiceion lo que se indica en la presente:

Que atento al proceso de descentralizacion del uso del modulo de Inventario implementado en el
sistema SIGA, el cual ha permitido informatizar la gestion de los bienes de uso del Estado, y dado que en
fecha 12/07/2012 se ha procedido a dictar la capacitacion correspondiente a los usuarios finales del
citado modulo, es que a partir del dia 30/07/2012, se procedera a la descentralizacién en cabeza de las
unidades patrimoniales de las D.G.A.F de cada Ministerio o Secretaria de Estado, del acceso para la
generacion de las Planillas de Transferencia de Cargos Patrimoniales, segtin lo requieran los agentes que
operen bajo su Jurisdiccion.

Esta descentralizacion implica que a partir de la fecha indicada precedentemente, cada agente
debera canalizar la gestion de transferencia de bienes de uso a su cargo a través de la DGAF que le
corresponda, siendo el drea patrimonial de la misma la que llevara a cabo lo indicado.

La solicitud de los permisos de acceso en el sistema S.I.G.A. a las opciones h-2-f a y b, debera
ser efectuada en el sitio web soporte.tierradelfuego.gov.ar o comunicarse al interno 1115/1123.

A modo explicativo y como complemento de la capacitacion mencionada, se adjunta a la presente
un Anexo conteniendo un instructivo para facilitar tal tarea, que sera potestad exclusiva de las DGAF a

%/ partir de la fecha indicada en parrafo anterior.
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Procedimiento

Mediante Nota emitida por el area al cual pertenece la persona que tenga a su cargo bienes de uso
del Estado, y deba efectuar la transferencia de cargo patrimonial sobre los mismos, se remitird a la
unidad patrimonial de la DGAF del Ministerio o Secretaria de Estado que corresponda.

A efectos de poder generar la transferencia de los bienes a través del modulo de inventario en el
sistema SIGA, dicha Nota debera contener los datos que a continuacion se detallan:

. Legajo, Apellido y Nombre del responsable saliente (quien transfiere el/los bien/es).

. Codigo de sector saliente (al cual pertenecia el bien de uso hasta el momento de la transferencia),
siendo el mismo el asignado en el sistema al/los bien/es de uso en cuestiéon. Dicho codigo es el
previsto en el nomenclador de oficinas para la gestion de expedientes.

. Legajo, Apellido y Nombre del responsable entrante (quien recibe el cargo patrimonial de el/los
bienes transferidos).

. Codigo de sector entrante (al cual se le asigna/n el/los bien/es que se transfieren). Dicho codigo
es el previsto en el nomenclador de oficinas para la gestion de expedientes el cual puede
coincidir o no con el codigo del sector saliente, si el/los bien/es quedaron en resguardo y uso de
la misma area.

. Detalle de los nimeros de inventario consignados a cada bien al momento de la generacion de las

Planillas de Cargo Patrimonial el cual corresponde al estampado en la etiqueta autoadhesiva
identificatoria.

Con todo_lo indicado precedentemente, la DGAF estara en condiciones de emitir la Planilla de

Transferencia de Cargo Patrimonial mediante el modulo de Inventario del sistema SIGA, de la cual se
emitiran tres ejemplares.

La DGAF gestionara que estos tres ejemplares sean firmados por el responsable entrante y
saliente consignados en las mismas.

Cumplido lo anterior, la DGAF remitira en forma inmediata los mismos con Nota de

presentacion a la Direccién de Patrimonio y Seguros dependiente de la Contaduria General, a efectos de
su control e intervencion.

La Direccién de Patrimonio remitira en devolucion a la DGAF dos juegos a efectos de que sean
entregados a ambos responsables para su control y resguardo. El tercer juego quedara a resguardo en la
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/' // Direccion de Patrimonio y Seguros, culminando de esta manera el tramite.
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