“2023 — 40° ANIVERSARIO DE LA RESTAURACION DE LA DEMOCRACIA”

Provincia de Tierra del Fuego, Antartida
e Islas del Atlantico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE ECONOMIA
CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

CIRCULAR CGP N°03/2023

Para informacion de: los Directores de Administracion y/o personal

MINISTERIO DE ECONOMIA

MINISTERIO JEFATURA DE GABINETE

MINISTERIO DE SALUD

MINISTERIO DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS

MINISTERIO DE PRODUCCION Y AMBIENTE

MINISTERIO DE DESARROLLO HUMANO

MINISTERIO DE GOBIERNO, JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS
MINISTERIO DE TRABAJO Y EMPLEO

MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA, CIENCIA Y TECNOLOGIA
SECRETARIA DE MALVINAS, ANTARTIDA, ISLAS DEL ATLANTICO SUR Y ASUNTOS INTERNACIONALES
SECRETARIA GENERAL, LEGAL Y TECNICA

SECRETARIA DE REPRESENTACION POLITICA DEL GOBIERNO
SECRETARIA DE HIDROCARBUROS

SECRETARIA UNIDAD DEL GOBERNADOR

PRODUCIDA POR: CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

Se comunica a quienes estan a cargo de las Direcciones de las distintas jurisdicciones y para
la comunicacién de sus respectivos agentes, la Disposicion D.G.C. y A. N°01/2023, la cual Aprueba el
Instructivo para la suscripcion del Formulario de Solicitud de Libre Deuda por parte de la Subdireccién
General de Administracion de Bienes del Estado, dependiente de la Direccion General de Coordinacion
y Administracion pertenecientes a la Contaduria General de la Provincia, respecto a su materia de

incumbencia: responsabilidad patrimonial de los bienes de uso del Poder Ejecutivo.

Ante cualquier consulta contactarse con la Subdireccién General de Administracion de
Bienes del Estado (CGP) a patrimoniocgp@tierradelfuego.gov.ar, teléfono (02901) 437181, internos
1820/2181.

Ushuaia, 01 de febrero de 2023.-

C.P. Maria Gabriela Peralta
Contadora General de la
Provincia de Tierra del Fuego
A.el.AS.
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“2023 — 40° ANIVERSARIO DE LA RESTAURACION DE LA DEMOCRACIA”

Provincia de Tierra del Fuego, Antértida
e Islas del Atlantico Sur
Replblica Argentina
MINISTERIO DE ECONOMIA
CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

USHUAIA, 01 de febrero de 2023
VISTO la Ley Provincial N°1015; y

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 59 de la Ley Provincial N° 1015 establece “Responsabilidad Patrimonial
sobre los Bienes del Estado. Todo agente de planta permanente o funcionario serd pasible de asumir la
responsabilidad patrimonial sobre los bienes de uso inventariables, de acuerdo a la reglamentacién. En
ningln caso, a una persona se la podra obligar a suscribir un cargo patrimonial sobre bienes de uso del
Estado si éstos no estan bajo su inmediato control, supervision, custodia o administracién. Quienes tengan a
su cargo bienes bajo su administracion o custodia, son responsables de la pérdida o dafio que sufran los
mismos, cuando no provengan del deterioro natural por razon de su uso legitimo o de otra causa justificada.
Dichas personas estaran obligadas a velar por el correcto uso de los bienes, debiendo gestionar el
mantenimiento y conservacion adecuados. Seran eximidos de responsabilidad por los dafios previstos en el
parrafo anterior cuando sean por fuerza mayor o caso fortuito. Cuando se compruebe culpa o dolo en la
pérdida o robo de bienes pablicos se debera restituir o pagar el bien de acuerdo con el valor de mercado.”

Que a fin de dar un ordenamiento y establecer un procedimiento atinente a la suscripcion
de los formularios de libre deuda que lleva adelante la Subdireccion General de Administracion de Bienes
del Estado, dependiente de la Direccion General de Coordinacion y Administracion pertenecientes a la
Contaduria General de la Provincia, tendientes a velar por la custodia de los bienes del Estado Provincial, y a
fin de instruir a los agentes de la obligacién de controlar, supervisar, custodiar y administrar los bienes que
tienen bajo su responsabilidad patrimonial, resulta necesario llevar adelante un instructivo para agilizar la
misma.

Que a través del presente instructivo se detalla el procedimiento de control de bienes a
cargo del personal del Poder Ejecutivo Provincial, en el cual, se explica las situaciones dentro de las cuales la
Subdireccion General a cargo podra suscribir el formulario de libre deuda, verificando la responsabilidad
patrimonial del personal de la Administracién (funcionarios, agentes y/o docentes) que requiera su
suscripcion.

Que la suscripta se encuentra facultada para emitir el presente acto administrativo en
virtud de lo establecido en la Resolucion M.E. N°150/22.

Por ello:

LA DIRECTORA GENERAL DE COORDINACION Y ADMINISTRACION
DISPONE:

ARTICULO 1°.- Aprobar el Instructivo para la suscripcion del Formulario de Solicitud de Libre Deuda por
parte de la Subdireccion General de Administracion de Bienes del Estado, dependiente de la Direccion
General de Coordinacién y Administracion pertenecientes a la Contaduria General de la Provincia, que como
Anexo | forma parte integrante de la presente.

ARTICULO 2°.- Establecer que la presente entrara en vigencia a partir de su suscripcion.

ARTICULO 3°.- Comunicar, dar al Boletin Oficial de la Provincia y archivar.

DISPOSICION D.G.C. y A. N°01/2023

G.T.F.
Firmado

D.V. LEZCAN digitaimente por

LEZCANO Silvina

O Silvina natali

Fecha:

Natali 2023.02.01

15:39:42 -03'00'
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Provincia de Tierra del Fuego, Antértida
e Islas del Atlantico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE ECONOMIA
CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

ANEXO | - DISPOSICION D.G.C. y A. N°01/2023

INSTRUCTIVO PARA LA SUSCRIPCION DEL
FORMULARIO DE SOLICITUD DE LIBRE DEUDA, POR A . )

N PARTE DE LA SUBDIRECCION GENERAL DE CODIGO: ME-CGP

ADMINISTRACION DE BIENES DEL ESTADO

Gobierno de
Tierra del Fuego B _
@ e AREA: CONTADURIA G(I(E:NG$DI)?AL DE LA PROVINCIA PAGINAS: 1 de 5

La Subdireccion General de Administracion de Bienes del Estado, dependiente de la Direccion General de
Coordinacion y Administracion pertenecientes a la Contaduria General de la Provincia, controlara la
responsabilidad patrimonial (tenencia de bienes patrimoniales) del personal de la Administracion
(funcionarios, agentes y/o docentes) que requiera su suscripcion en el formulario de libre deuda.

Para ello, se consultara a través del GEN Financiero (cuyo link es: https://gen-
gtf.nomadesoft.com.ar/GENFinanciero/) en la Opcion: “Libre Deuda”, ruta: Inventario - consultas de
inventario - Libre deuda. Bajo el contexto: Ejercicio afio en curso (afio en el que se esta realizando la
consulta), RAF: 13 (sin excepcion).

CONSULTA “LIBRE DEUDA” EN EL SISTEMA GEN FINANCIERO

Q Usuano: JESSICAMATHIEY & U@
3 | Eercicio RAF 0

> ‘\ 2 CJ.uo:

Volver & pantalls antenor

RELEASE NOTES VERS

) Agregar Favorito

Se Informa que se ha solucionado el probler

GEN FINANCIERO == CONTACTO

‘ Inventario.

Consultas

‘ Libre deuda

Ingrese contexto de Consultas de Inventario—

Ejercicio || Jir

RAF [13 [T

CONFIRMAR CANCELAR

‘ Completar en Ejercicio: el afio en el que se esta realizando la consulta (ejemplo: 2023 o el
que corresponda)

mmm) RAF 13 (sin excepcion)
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INSTRUCTIVO PARA LA SUSCRIPCION DEL
FORMULARIO DE SOLICITUD DE LIBRE DEUDA, POR . M
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Al confirmar lo antedicho, se visualizara la siguiente ventana en la que se debera clickear en el icono de la
lupa (que esta sefialada con la flecha en la siguiente imagen):

@ff@ Gobierno de

B w= Tierra del Fuego,

1 H Antartida e Islas
gy del Atldntico Sur

Administrador Momencladores Presupuesto Registracion Presupuestaria Compras Inventario Bienes

Recents: Pagina de Inicio

Constancia Libre Deuda

Responsable R ——— |

Comentario

@) rcta: Si el Bien tiene un Carge Persenal no aparecerd entre los Bienes del Responable de una Dependencia

Sdlo s& mostrardn 182 Jurisdicciones habilitadas pars &l ususrio.

En la ventana siguiente, se incorpora el nimero de documento (DNI) y presione “Buscar”.

Lista de Seleccion Proveedores

Filtros

Proveedor E S6lo Activos E
Nombre del proveedor

Nombre de fantasia

N° Documento loooooooa

Clase de proveedor ‘ (Todos) v‘

BUSCAR

Posteriormente, aparecerd un listado con diferentes clases de proveedores de los cuales solo debera

seleccionar la opcion “agente” y presione el icono (tilde) de color verde. De esta manera volverd a la pantalla
de la imagen 2, con el nimero de responsable incorporado.

Lista de Seleccién Proveedores

Filtros

Proveedor E Sélo Activos

Nombre del proveedor

Nombre de fantasia

N® Documento 18874544

Clase de proveedor | (Todos) -

BUSCAR
Lista de Seleccién

Ver Proveedor Nombre Tipo N° Doc. DV Fch. Baja Clase de proveedor Nombre de fantasia

VEGA
= VARGAS
¥ 3 28379 [iann 27 18874544 5 /| PROVEEDOR

MARGOT
VEGA

L4 33 28606 VARGAS 27 18874544 5
DIANA

17 SUELDQS VIATICOS Y
HONORARIOS

VEGA
L4 g% 52558 VARGAS 27 18874544 5 /] SUBSIDIO
DIANA

VEGA
VARGAS
DIANA
MARGOT

|1 g% 55346 27 18874544 5 /] AGENTE

‘ CANCELAR

Constancia Libre Deuda

Responsable £ VEGA VARGAS DIANA MARGOT

Comentario

@Nota: Si el Bien tiene un Cargo Personal no aparecera entre los Bienes del Responable de una Dependencia

Sdlo se mostraran las Jurisdicciones habilitadas para el usuario.

IMPRIMIR
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INSTRUCTIVO PARA LA SUSCRIPCION DEL FORMULARIO DE
SOLICITUD DE LIBRE DEUDA, POR PARTE DE LA SUBDIRECCION
GENERAL DE ADMINISTRACION DE BIENES DEL ESTADO

A

CODIGO: ME-CGP
Gobierno de

Tierra del Fuego
Antartida e Islas
del Atlantico Sur
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En los casos en que, no aparezca el listado o apareciendo un listado pero en el mismo no se presente un
proveedor clase “agente”, implica: que no tiene bienes a cargo.

Luego, al seleccionar “IMPRIMIR” se accedera a la descripcion de los bienes que tiene a cargo la persona, o
en su defecto, indicara que “No Registra Bienes a Cargo”.

A 7>
= \,:///' INVENTARIO Impresién:  03/01/23 11:49:07
BT Z GEN e
3 5 Hoja N°: 1
Woewe s GTF Bienes a Cargo AlnvCa003
~ ~
"
Responsable 55346 VEGA VARGAS DIANA MARGOT Documento 18874544
Cargos Personales
lLU.B. Nmc Insumo  Sublns.  Descripcion Estado Pieza Administrativa Norma Legal
0000007915 1 401070010 1 Silla de oficina Activa  Nro 79594 Let E Afo 2022 Amb 1718 NC 0
0000036374 1401060013 1 CPU Activo
0000058779 1 401060021 1 Imprescra Active  Nro 8580 Let E Afio 2022 Amb 1718 NC 0
NN T S
@\z’% GEN INVENTARIO
S E Impresion: 03/01/23 11:50:26
i&%};’ GTF Constancia de Libre Deuda al: 3/1/2023 Hoja N°: 1
e AlnvLd0o01
‘ Nro  Responsable Documento  Detalle de Bienes
27856 LEZCANO SILVINA NATALI

34419514  No registra Bienes a Cargo

Comentario:

Firma y Aclaracién
Responsable
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A INSTRUCTIVO PARA LA SUSCRIPCION DEL FORMULARIO DE
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SUSCRIPCION DEL CERTIFICADO DE LIBRE DEUDA DE BIENES POR PARTE DE LA
SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE BIENES DEL ESTADO (EN USHUAIA) Y
LOS FUNCIONARIOS DE LA CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA (EN RIO GRANDE)

Las dos (2) unicas situaciones que habilitan a que la Subdireccion General de Administraciéon de Bienes del
Estado, dependiente de la Direccion General de Coordinacion y Administracion pertenecientes a la
Contaduria General de la Provincia (y los funcionarios de la Contaduria General de la Provincia, en Rio
Grande) suscriba el formulario de Libre Deuda, se configuran:

a) Si el personal de la Administracién no cuenta con bienes a cargo. En este caso, el interesado debera
presentar el Formulario de Libre Deuda en la Subdireccion General de Administracién de Bienes del
Estado para requerir la suscripcion. Constituye un tramite que se realiza en el acto, en la oficina de
Contaduria General (Ushuaia: Casa de Gobierno planta baja, San Martin N°450) (Rio Grande:
O'Higgins N°181 piso 1 dpto. 3); y

b) Cuando el interesado renuncia al cargo de funcionario en el Poder Ejecutivo Provincial y es
designado en planta permanente en el Poder Ejecutivo Provincial, o viceversa, sélo si ambas
designaciones (en planta permanente y como funcionario) son en la misma dependencia.

Unicamente en la opcion “b”, el interesado debera presentar a la Subdireccion General de Administracion de
Bienes del Estado (y a los funcionarios de la Contaduria General de la Provincia, en Rio Grande) en formato
papel, la siguiente documentacién:

1) Nota dirigida a la Contaduria General, indicando que tiene conocimiento de los inventarios a
su cargo y que los mantendra bajo su tutela/custodia en la misma dependencia en el marco de la
designacion correspondiente. La misma debera contar con su firma, aclaracion, N° de DNI y
dependencia a la que pertenece el agente.

2) Listado de bienes a cargo segun reporte del GEN Financiero actualizado (Consultas - Libre
Deuda) firmado con aclaracién, N° de DNI y dependencia a la que pertenece el agente.

3) Documentacion respaldatoria (actos administrativos), de ambas designaciones: en planta
permanente y como funcionario.

4) El Formulario de Libre Deuda para requerir la suscripcion de la Subdireccién General de
Administracion de Bienes del Estado.

Finalmente, cabe aclarar que la Subdireccion General de Administracion de Bienes del Estado (y los
funcionarios de la Contaduria General de la Provincia, en Rio Grande) NO SUSCRIBIRA el formulario de
Solicitud de Libre Deuda del agente (de planta permanente o funcionario) si el interesado posee bienes a
cargo, segun el reporte del sistema GEN Financiero (Consultas - Libre Deuda). No habra excepciones méas
que las referidas anteriormente con los respectivos respaldos administrativos.

“Las Islas Malvinas, Georgias del Sur, Sandwich del Sur y los espacios maritimos e insulares correspondientes son argentinos”



“2023 — 40° ANIVERSARIO DE LA RESTAURACION DE LA DEMOCRACIA”

Provincia de Tierra del Fuego, Antértida

e Islas del Atlantico Sur
Replblica Argentina

MINISTERIO DE ECONOMIA
CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

A INSTRUCTIVO PARA LA SUSCRIPCION DEL FORMULARIO DE
SOLICITUD DE LIBRE DEUDA, POR PARTE DE LA SUBDIRECCION CODIGO: ME-CGP
GENERAL DE ADMINISTRACION DE BIENES DEL ESTADO

Gobierno de
Tierra del Fuego
Antartida e Islas

del Atlantico Sur AREA: CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA (CGP) PAGINAS: 5de 5

ACLARACIONES:

En caso de poseer bienes a cargo y no corresponda que los siga manteniendo, el interesado debera
gestionar ante la Direccion de Administracion Financiera de su respectivo Ministerio/Secretaria de
Estado, las tramitaciones pertinentes para transferir los bienes a su cargo, ello, previo a la gestién de
la suscripcion del formulario de Libre Deuda.

Las personas que cuenten con acceso al sistema “GEN Financiero” podran verificar su situacion
respecto a la tenencia de bienes a su cargo, a través de la Opcion: “Libre Deuda”, ruta: Inventario -
consultas de inventario - Libre deuda. Bajo el contexto: Ejercicio afio en curso (afio en el que se esta
realizando la consulta), RAF: 13 (sin excepcion). El link del sistema GEN Financiero es: https://gen-
gtf.nomadesoft.com.ar/GENFinanciero/). En caso de advertir que no poseen el acceso a la
mencionada opcién y/o el usuario no tiene habilitado el RAF 13 en la opcion de consultas de
inventario, deberan solicitar el acceso/habilitacion a esa opcion/RAF a Mesa de Ayuda, a través del
correo: mesadeayuda@tierradelfuego.gob.ar exponiendo en el pedido que: requieren acceso a la
consulta libre deuda (en el médulo de inventario del GEN Financiero). La consulta “Libre Deuda” se
debera realizar siguiendo los pasos indicados en el presente Anexo paginas 1-3)

Quienes no tengan acceso al sistema “GEN Financiero” podran realizar la consulta de los bienes que
tienen a su cargo, a sus respectivas Direcciones de Administracion Financiera.

El Formulario de Libre Deuda podra descargarse desde el Portal de Gobierno:
https://www.tierradelfuego.gob.ar/ , seleccionando las siguientes opciones:

‘ Interno GobTDF

I=> Subsecretaria de Empleo Publico

mmm) Informacion escalafones seco, salud, EPU, UPMF, SAT Aeronautico
ﬂ 3 Formularios de Solicitud
‘ Formulario 25/98 Solicitud de Libre Deuda
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